REPUBLICA DE COLOMBIA
MUNICIPIO DE SABANETA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA EDUCACION Y CULTURA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION ADMINISTRATIVA CASA DE LA CULTURA

RETENCION EN DISPOSICION
. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS ANOS FINAL
CODIGO OBSERVACIONES
DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO |CT|E|M/D| S
GESTION | CENTRAL
11102-06|COMUNICACIONES OFICIALES
11102-06-04| MEMORANDOS 1 8 X| X |10 |Cumplido el tiempo de retencién seleccione
muestra del 5%, de aquellas que hayan
generado algun tipo de procesos, transferir
la muestra al Archivo Histérico del Municipio
11102-06-05(SOLICITUDES
11102-06-05-01|Solicitudes Comunidad 1 8 X| X |10 |Cumplido el tiempo de retencion seleccione
muestra del 5%, de aquellas que hayan
11102-06-05-02(Solicitudes de las Instituciones 1 8 x| x |10]|9enerado algun tipo de procesos, transfer r
la muestra al Archivo Histérico del Municipio
11102-16|{INFORME
11102-16-02|INFORME DE GESTION
11102-16-02-03|Informe de Gestion 1 8 X| X |10 |Cumplido el tiempo de retencién seleccione
muestra del 5%, de los informes mas
representativos para Administracion,
transferir la muestra al Archivo Histérico del
Municipio
11102-23|PLANES
11102-23-03|PLANES DE ACCION
11102-23-03-01|Plan Accion Casa de la Cultura 1 10 X| X | 12|Cumplido el tiempo de retencién seleccione
muestra del 5%, transferir la muestra al
Archivo Histérico del Municipio
11102-23-06|PLANES DE CONTIGENCIA
11102-23-06-02|Planes Contigencia Casa de la Cultura 1 10 X| X | 12|Cumplido el tiempo de retencion seleccione
muestra del 5%, transferir la muestra al
Archivo Histérico del Municipio
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11102-25|PROGRAMAS
11102-25-04|PROGRAMAS CULTURALES
11102-25-04-01|Programas de Induccion Multicultural 1 10 X| X |12 |Cumplido el tiempo de retencion seleccione
Lista de asistencia, inscripciones. muestra del 5%, transferir la muestra al
11102-25-04-02|Programas Patrimonio Cultural 1 10 x| x |12 |Archivo Histérico del Municipio
Lista de asistencia, inscripciones.
11102-26|PROYECTOS
11102-26-02|PROYECTOS CULTURALES 1 10 X| X |12 |Cumplido el tiempo de retencion seleccione
muestra del 5%, transferir la muestra al
Archivo Histérico del Municipio
CONVENCIONES: CT = Conservacién Total E = Eliminacién M/D = Microfilmacion/Digitalizacion S = Seleccién

Firma responsable Oficina Productora

Fecha Acta de aprobacién Comité de Archivo:

Firma responsable Archivo




